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INVITACION A PRESENTAR OFERTAS EN PROCESO DE CONTRATACION POR
REGLAMENTO INTERNO MANUAL DE CONTRATACION DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ

INVITACION — REGIMEN ESPECIAL No. 4143.010.26.07-2026

La Institucion Educativa TECNICA DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ, de
conformidad con lo prescrito por el Decreto 2516 de 2011, se permite formular la
siguiente invitacion publica No. 4143.010.26.07-2026 a presentar ofertas para un
contrato de Régimen Especial, Decreto 4791 de 2008 Fondo de Servicios Educativos,
compilado en el Decreto 1075 de 2015.

Modalidad de Seleccion:

Régimen Especial- Prestacion de servicios de apoyo a la gestion

Reglamento Interno del manual de contratacién de la Instruccién Educativa TECNICA DE
COMERCIO SIMON RODRIGUEZ reglamentado y aprobado por el Consejo Directivo:
Para el “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICO PARA APOYAR LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE
COMERCIO SIMON RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD?,
el tope maximo para celebracion de contratos es de 20 salarios minimos legales
mensuales vigentes. El marco legal de esta modalidad contractual es la Ley 715, Decreto
Reglamentario 4791 de 2008 Fondo de Servicios Educativos, Decreto 4807 de 2011,
compilados por el decreto 1075 de 2015 y todo caso siguiendo los principios de
transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcién administrativa.

Ciudad y fecha: SANTIAGO DE CALI, ABRIL 16 DE 2026

1. El objeto.

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA
APOYAR LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE COMERCIO
SIMON RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD”

1.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
Clasificador de Bienes y Servicios: Sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC: 84111502

2. Las obligaciones que asumira el contratista:

2.1. Cumplir con el objeto del contrato en los términos pactados, en la invitacién publica,
los estudios previos, las adendas (en el caso de que se hubieren expedido), las
especificaciones y caracteristicas técnicas estipuladas en la ficha anexa, de conformidad
con la propuesta presentada, la cual debe ajustarse en un todo a las exigencias.
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2.2. Desarrollar las actividades en los plazos pactados y sitios convenidos.

2.3. Permitir al rector o a quien se designe, realizar la inspeccion durante la ejecucién de
lo contratado.

2.4. El contratista conforme a su propuesta asumird todos los gastos de personal,
administrativos, transporte y demas para el cumplimiento del objeto de contrato.

2.5. Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencion en la fuente,
impuestos y demas deducciones legales, las cuales seran descontadas en la Tesoreria y
las demas que se requieran para el correcto cumplimiento del objeto contractual.

2.6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato,
y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

2.7. Garantizar la calidad, del servicio a suministrar.

2.8. Cumplir con cada uno de los deberes que le corresponde conforme lo preceptua el
articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

2.9. Estar al dia con los pagos de aportes a la seguridad social al tenor de lo dispuesto en
la Ley 100 de 1993. Ley 190 de 1995, Ley 789 de 2005, Ley 795 de 2003, Ley 1150 de
2007 y Ley 1955 de 2019.

2.10. La PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICO PARA APOYAR LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE
COMERCIO SIMON RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD,
se adjudicard a la propuesta habilitada documentalmente que: Oferte el menor valor,
cumpla con las especificaciones esenciales de perfil, cumpla requisitos minimos exigidos
por el establecimiento, (caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones).
2.11. Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato
de “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO
PARA APOYAR LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE
COMERCIO SIMON RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD”

3. Inhabilidades e incompatibilidades
En el contrato que se derive de la presente, la institucion educativa aplicara las reglas
sobre inhabilidades e incompatibilidades previstas en los articulos 8° de la Ley 80 de
1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Decreto 4791 de 2008,
compilado en el Decreto 1075 de 2015 y en las deméas normas que la modifiguen o
adicionen, en cuanto sean pertinentes.
Con el fin de evitar contratar con personas incursas en causales de inhabilidad
incompatibilidad, se debe verificar previo a la celebracion del contrato las situaciones
contenidas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, especialmente las siguientes:
a. Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucion y las Leyes.
b. Quienes participaron en las licitaciones o concursos o celebraron los contratos de que
trata el literal anterior estando inhabilitados.
c. Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de
interdiccion de derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados
disciplinariamente con destitucion.
d. Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.
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e. Los servidores publicos.

f. Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que
formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacion o concurso.

g. Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores publicos de la
entidad contratante. Esta incompatibilidad solo comprende a quienes desempefiaron
funciones en los niveles directivo, asesor o0 ejecutivo y se extiende por el término de un (1)
afio, contado a partir de la fecha del retiro.

h. Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los
niveles directivos, asesor, ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o
con las personas que ejerzan el control interno o fiscal de la entidad contratante.

i. ElI conyuge, compafiero o comparfiera permanente del servidor publico en los niveles
directivo, asesor, ejecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien
ejerza funciones de control interno o de control fiscal.

j- Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sélo se predica
respecto de la entidad a la cual prestan sus servicios y de las del sector administrativo al
que la misma esté adscrita o vinculada. Y que cumplan con el perfil establecido

4. Plazo de ejecucion.

El plazo de ejecucion sera de ABRIL 20 A DICIEMBRE 30 DE 2026, contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio, lo cual ocurrird una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Presupuesto Oficial.

El presupuesto oficial para la “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO PARA APOYAR LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD” es de DIECISIETE MILLONES DE PESOS ($17.000.000) M/CTE.,
INCLUIDO IMPUESTOS, para ello se cuenta con la apropiacién presupuestal # 023 del 16
de Abril de 2026.

6. Forma de pago.

La Institucion Educativa pagara en cinco (5) cuotas, la primera en el mes de abril por valor
de $3.000.000 y cuatro cuotas por valor de $3.500.000 cada una durante los meses de
junio, agosto, octubre y noviembre. Para lo cual el contratista debe suministrar la
certificaciébn bancaria para realizar el giro electronico Unico método de pago entre las
partes. Para lo cual el contratista debe suministrar la certificacion bancaria para realizar el
giro electrénico Unico método de pago entre las partes. Cada pago debe contar con el
documento soporte del cobro por parte del contratista, reporte de actividades, y el recibido
a satisfaccibn expedido por el supervisor del contrato, donde se especifique el
cumplimiento a satisfaccion de las actividades conforme a las obligaciones asumidas por
el contratista.
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7. Lugar de Ejecucion.
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ, ubicada en
la Carrera 1 D Bis # 49-98 de la ciudad de Cali Valle del Cauca.

8. Condiciones de Participacion.

Podran participar en este proceso de contratacion, las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeros, consorcio o union temporal, domiciliados en Cali y municipios
vecinos en el Departamento del Valle del Cauca, quienes deberan cumplir con los
siguientes requisitos y condiciones, que de no cumplirse, dara lugar al rechazo de la
propuesta. Las personas juridicas de derecho privado deberan estar inscritas en la
Céamara de Comercio del domicilio principal, adjuntando a la propuesta el certificado de
existencia y representacion expedido por la misma, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 117 del Cdodigo del Comercio, con fecha de expedicién no mayor de treinta dias
calendario a la fecha de cierre de la presente.

9. Cronograma.

Actividad Fecha y Hora Lugar

Publicacion aviso e 16 de ABRIL de 2026 En las carteleras de la Institucion

invitacién publica a educativa o en el Secop Il

presentar propuestas

Plazo de presentacién de (17 de ABRIL de 2026 Sede Central de la Institucion

propuestas o cierre Hasta las 2:30 P.M. Educativa en la Carrera 1DBis #
49-98 Sede central.

Conformacion del comité |17 de ABRIL de 2026 Rectoria

de evaluacion para este

proceso

Informe Evaluacion 17 de ABRIL de 2026 Rectoria

Traslado / Observaciones (17 de ABRIL de 2026 Comité Evaluador

Respuesta Observacion 20 de ABRIL de 2026 Rectoria / Secop

Aceptacion o Desierta/ 20 de ABRIL de 2026 Rectoria / Secop

Firma del contrato 20 de ABRIL de 2026 La firma: Unicamente en la
Rectoria de la Institucion
Educativa en la Carrera 1DBis #
49-98 Sede central.

10. Recepcidn de ofertas.

Se recibiran las ofertas en la oficina de pagaduria de la INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ, DIRECCION: 1DBis # 49-98 de la
ciudad de Cali Valle del Cauca. Hasta el dia 17 de Abril de 2026, hasta las 2:30 P.M. Las
propuestas que sean recibidas con posterioridad a la fecha y horas sefialadas o radicadas
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en dependencia distinta a la indicada no seran admitidas.

11. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

Carta de presentacion, de acuerdo con el modelo anexo No.2.

Fotocopia legible del documento de identidad del Representante legal o del
proponente. (Cédula de ciudadania amarilla de hologramas).

Fotocopia de la libreta militar del proponente, si es hombre menor de cincuenta (50)
afios. Segun el caso. para persona juridica o cualquier otra figura juridica que
autorice la Ley, debera presentarla su representante. Para los consorcios o0 uniones
temporales debera presentarla cada uno de sus integrantes.

Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes emitido por la Procuraduria
General de la Nacion, del proponente con vigencia no mayor a 60 dias con
anterioridad a la fecha del cierre de la presente convocatoria. En caso de persona
juridica o cualquier otra figura juridica que autorice la Ley, deberd presentarlo su
representante. Para los consorcios 0 uniones temporales debera presentarlo cada
uno de sus integrantes.

Certificado de antecedentes fiscales vigentes emitido por la Contraloria General de
la Republica, del proponente con vigencia no mayor a 60 dias con anterioridad a la
fecha del cierre de la presente convocatoria. En caso de persona juridica o
cualquier otra figura juridica que autorice la Ley, debera presentarlo su
representante. Para los consorcios o uniones temporales debera presentarlo cada
uno de sus integrantes.

Certificado de la policia donde conste que el oferente representante legal o persona
natural, no debe multas derivadas de la aplicacion de sanciones en el codigo de la
policia en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

Formato de autorizacion consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios
nifias y adolescentes, firmada.

Documento Consorcial o de Union Temporal segun el caso debidamente firmado
por sus integrantes. Para los eventos previstos en el articulo 7 de la Ley 80/93 el
proponente debera indicar en el documento de conformacion si su propuesta se
formula a titulo de Consorcio o Union Temporal, para lo cual debera cumplir con lo
siguiente: Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal. Si
se trata de Unidn Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y
extension (actividades y porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados. Hacer la designacién de la
persona que tendra la representacion legal del consorcio o de la Union Temporal.
Sefalar que la duracion del consorcio o Union Temporal no sera inferior a la del
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plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

i) Certificado de existencia y representacion legal (si es el caso). Las personas
juridicas deberan estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de
comercio con una antigiedad minima de 1 afio y su actividad comercial u objeto
social debe comprender el objeto de la presente invitacién. Deberan presentar el
certificado de Existencia y Representaciéon Legal en original, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de
presentacion de la presente propuesta y renovacion vigente.

j) Copia del registro anico tributario RUT. Con la actividades objeto del contrato.

k) Certificacion de afiliacion a un sistema de proteccion social, que debera
corresponder con el mes de fecha de celebracion del contrato, siempre y cuando
apliqgue de conformidad con la normatividad vigente en la materia o Copia del Gltimo
pago de seguridad social (salud y pensién como independiente o empleador), de
acuerdo a lo establecido en Ley 100 de 1993, Ley 190 de 1995, Ley 789 de 2004,
Ley 795 de 2003, Ley 1150 de 2007 y Art 244, Ley 1955 de 20109.

l) Relacién de Cantidades y Precios (Anexo 1), necesario para la evaluacion de las
propuestas.

m) Certificado Redan, deudores morosos por alimentos del representante legal o
persona natural, segun sea el caso.

n) Certificacion de experiencia del proponente: La experiencia debera demostrarse
mediante la presentacion de copia de contratos que comprueben la prestacion del
servicio objeto de esta invitacion.

) Hoja de vida formato funcién publica, persona natural (contador) o juridica, donde
conste la idoneidad o experiencia con copia de los respectivos diplomas o
certificados de idoneidad, certificados de experiencia y declaratoria de inhabilidades
e incompatibilidades.

0) Copia tarjeta profesional como contador publico.

p) Certificacion bancaria, persona natural o juridica.

12. Las causales que generarian el rechazo de las ofertas o la declaratoria de desierto del
proceso.

12.1. Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial.

12.2. Cuando se compruebe que el proponente se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado.

12.3. El incumplimiento de uno (1) de los requisitos habilitantes

12.4. Cuando se cambie u omita la descripcion de un item, su cantidad o unidad del anexo
#1.

12.5. Se eliminaran la totalidad de las propuestas de cualquier proponente que presente
mas de una propuesta, independiente.

12.6. Cuando una vez verificada la informacién suministrada por el proponente, se
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compruebe que no se ajusta a la realidad.

12.7. No suscribirse la carta de presentacion por el oferente.

12.8. Cuando en general no se cumpla con alguna de las especificaciones o
requerimientos contenidos en la presente invitacion.

12.9. Cuando habiendo sido requerido para aportar documentos o informacién de
requisitos habilitantes y el proponente no los allegue dentro del término fijado para el
efecto en la respectiva comunicacion.

12.10. Cuando se presenten extemporaneamente.

12.11 Las propuestas que sean recibidas con posterioridad a la fecha y horas sefialadas o
radicadas en dependencia distinta a la indicada, no seran admitidas.

12.12. El proceso serd declarado desierto cuando no se presente oferentes o cuando
ninguno de estos cumplan con las previsiones de esta invitacion o, en general y de
conformidad con el Articulo 29. Numeral 18 de la Ley 80 de 1.993, procedera por motivos
0 causas que impidan la escogencia objetiva y se declarard en acto administrativo en el
gue se sefalaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa
decision.

13. Evaluacion.

13.1 Se evaluaran las propuestas y los requisitos minimos habilitantes de los oferentes
que hubieren radicado dentro del término previsto a la presente invitacion.

13.2 Con los oferentes que cumplan los requerimientos minimos habilitantes se continuara
la evaluacién economica.

13.3 Para la evaluaciébn se hace necesario que los oferentes aporten en su oferta
totalmente diligenciado el anexo 1.

13.4 Se adjudicara a la propuesta habilitada mas econdémica que cumpla con todos los
requisitos habilitantes obligatorios, cumpla con las especificaciones esenciales de perfil y
la experiencia en el desarrollo de las actividades contractuales en proceso de compra de
bienes y servicios en instituciones educativas.

13.5 Con el fin de que el oferente realice un estudio y andlisis de su ofrecimiento y que el
mismo corresponda racionalmente a la realidad del mercado, sin incurrir en precios
relativamente bajos que atentan contra la calidad de los trabajos, se establece y califica el
criterio de precio razonable.

En tal caso el comité evaluador verificara la oferta que se encuentre en mejores
condiciones econdmicas con correspondencia racional a la realidad del mercado y
presente las condiciones técnicas, ademas que satisfaga y brinde las mejores garantias
para las necesidades de la presente oferta.

13.6 De igual manera, se procedera si so6lo se presenta una oferta y su evaluacion
econdmica dependera del cumplimiento de todos los requisitos habitantes.

13.7 De no existir ningun oferente habilitado, se declarara desierto el proceso.

14. Comité Evaluador.

La verificacion y la evaluacion de las ofertas para el Régimen Especial -Reglamento

Interno del manual de contratacion de la Instruccién Educativa TECNICA DE COMERCIO
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SIMON RODRIGUEZ reglamentado por el Consejo Directivo-, para la “PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA APOYAR LA
GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE COMERCIO SIMON
RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD”, sera adelantada por
el comité establecido previamente por el ordenador del gasto.

15. Publicacién Evaluacion Econdmica y Verificacidn Requisitos Habilitantes

Concluida la evaluacion econdémica y la verificacion de los requisitos habilitantes, las
respectivas actas se publicaran en la cartelera de la Institucion por el término de 24 horas,
dentro del cual estaran a disposicion de los participantes en el proceso de seleccion y de
la comunidad en general para que presenten las observaciones que estimen pertinentes
con dicho proceso.

16. Evaluacion Observaciones y Comunicacion de Aceptacion.

Una vez publicadas en la cartelera de la institucion, las actas respectivas a la Evaluacion
Econdmica y Verificacion Requisitos Habilitantes, se recibiran las observaciones al
proceso de evaluacién en un término de 24 horas las cuales deberan ser presentadas de
manera escrita y radicadas en la secretaria general de la Institucion. En el evento de
presentarse observaciones al respecto, La Institucion Educativa las evaluara y de
concluirse que existen razones que objetivamente inciden en el objeto contractual o que
dentro de los deméas requerimiento efectuados por La Institucién Educativa y que dificultan
la seleccidn objetiva de la mejor propuesta, se hard Acto resolutorio indicando las etapas a
seqguir. El acto resolutorio se publicard en la pagina web o cartelera de la Institucién o
pagina del Portal Unico de Contratacion. De cumplirse la etapa de publicacion de la
evaluacién econdmica y la verificacion de los requisitos habilitantes sin observaciones o
resueltas las mismas, La Institucion Educativa publicara el informe de evaluacion de
dichas observaciones y la comunicacion de aceptacion de la oferta en pagina web o
cartelera de la Institucion o Portal Unico de Contratacion, dentro del dia habil siguiente. La
Institucion Educativa podra adjudicar el proceso de seleccion si s6lo se presenta una
oferta, siempre y cuando se cumpla con el objeto contractual y con los requisitos
habilitantes.

17. Notificacion Adjudicacion.

Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion de la oferta en la cartelera de la
Institucion, el proponente seleccionado quedara plenamente notificado de la adjudicacion
del proceso de seleccién, lo que junto con la presente invitacién y la oferta constituiran
para todos los efectos legales el contrato celebrado, con los cuales se realizara el registro
presupuestal. Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se
causen con ocasion de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas
legales vigentes seran por cuenta del contratista.
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18. Normas aplicables, responsabilidad y ausencia de relacion laboral:

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccion, se regira por las
disposiciones de contratacion régimen especial, el marco legal de esta modalidad
contractual es la Ley 715, Decreto 4791 de 2008 Fondo de Servicios Educativos de los
Establecimientos Educativos Estatales, compilado en el Decreto 1075 de 2015, Decreto
4807 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 demas normas reglamentarias y complementarias
aplicables de conformidad con el Estatuto General De Contratacion Estatal de la
Republica de Colombia. Los Contratantes estan sujetos al régimen de responsabilidades
civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales sefialadas por la Ley. Ni la celebracion,
ni la ejecucién de este contrato generan relacion laboral ni derecho a prestaciones
sociales.

19. Incorporacion de clausulas excepcionales al derecho comun:

Dentro del contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad,
terminacion, modificacién e interpretacion unilaterales previstas en los articulos 19 al 18
de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias legales y econdmicas que de ellas se
derivan.

20. Cumplimiento de obligaciones parafiscales:

Quien sea seleccionado como contratista dara estricto cumplimiento a las obligaciones de
que trata el Art. 23 de la Ley 1150 de 2.007 y, la Entidad hara las verificaciones e
impondré& las sanciones del caso.

21. Multas y Clausula penal:

21.1. Multas: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que en virtud
del contrato que contraerd el CONTRATISTA, el CONTRATANTE, podra imponerle
mediante resolucién motivada, en calidad de multas, sanciones pecuniarias equivalentes
al uno por ciento (1%) del valor del contrato, las cuales, sumadas entre si, no podran
exceder del diez por ciento (10%) de dicho valor, salvo circunstancias de fuerza Mayor o
caso fortuito.

21.2. Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento total, culpable y definitivo por
parte del Contratista, este pagard al CONTRATANTE a titulo de pena una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato o sea el valor que se
imputard al de indemnizacion de los perjuicios que reciba el CONTRATANTE por el
incumplimiento.

22. Andlisis y distribucién de riesgos y garantias:

No se encontraron riesgos no cubiertos.

De acuerdo al manual de contratacion de la institucion educativa, el que define y sustenta
el procedimiento para la contratacion para los montos hasta 20 Salarios Minimos
Mensuales Vigentes, es decir 26 millones de pesos y de conformidad con el analisis de
riesgos que presenta el objeto a contratar, se determina la no constitucion de garantias.
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23. Veedurias ciudadanas

Se convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para
desarrollar su actividad durante cada etapa del proceso de contratacion, formulando
recomendaciones escritas y oportunas ante esta entidad y ante los organismos de control
del estado, para buscar la eficiencia institucional y la probidad en la actuacion de los
funcionarios publicos.

Nota: No se aceptaran propuestas que estén expresadas en moneda diferente a la legal
colombiana y La Instituciéon Educativa podra suspender en cualquier tiempo y antes de la
adjudicacién este proceso, por lo tanto, no constituye una oferta comercial y en tal virtud
La Institucion Educativa se reserva el derecho de adjudicar o no la propuesta presentada.

ABEL CRISTINA RE
C.C. 29.701.265
Rectora
IE. TECNICA DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ

Firmado en original

Proyectado por: Alonso Bernal G.- Asesor Contractual
Aprobado por: Lic. Isabel Cristina Reyes Ramos- Rectora
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Santiago de Cali, __ Abril de 2026
INVITACION PUBLICA — REGIMEN ESPECIAL N0.4143.010.26.07-2026

ANEXOL1. (Formato guia para la presentacion de anexo 1)

DESCRIPCION ACTIVIDADES A REALIZAR VALOR TOTAL

1. Realizar registro de documentos notas presupuestales por
modificaciones presupuestales (adiciones, reducciones y traslados
presupuestales).

2. Revisar soportes fisicos de documentos presupuéstales
(certificado de disponibilidad presupuestal -CDP, certificado de
registro presupuestal —-RPC, certificado de recibido a satisfaccion -
CR y orden de pago- OP, notas presupuestales).

3. Registro de los documentos contables (facturas electrénicas,
documento soportes, comprobante de egreso, recibos de caja) y
demas documentos que reflejen los hechos econémicos.

4. Revision del Rut previa seleccion del contratista para asignacion
de descuentos tributarios.

5. Preparacion de conciliaciones bancarias mensuales.

6. Elaborar y firmar los Informes financieros mensuales y
trimestrales a la Secretaria de Educacion Distrito Especial
Santiago de Cali - SED.

7. Elaborar Informacion financiera trimestral ante el Ministerio de
Educacién Nacional, en el sistema de informacion de Fondos de
Servicios Educativos SIFSE

8. Revisién de las causaciones mes a mes verificando que la
asignacion de la cuenta contable sea coherente con la adquisicion
del bien o servicio.

9. Preparacion y presentacion de informacion de rendicion cuenta
contraloria anual de los formatos F1-F6-F7-F11-F25a.

10. Realizar liquidacion de impuestos y deducciones de
estampillas en pagos.

11. Realizar informacion exdgena a la DIAN.

12. Realizar informacion exogena a la ICA.

13. Revision de la informacion en los libros oficiales mes a mes.
14. Elaborar Conciliacion contable Vs presupuesto mensual.
15. Participar en reuniones de Consejo Directivo cuando sea
invitada con un minimo de una semana de anterioridad a la
reunion.
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DESCRIPCION ACTIVIDADES A REALIZAR VALOR TOTAL

16. Participar en la elaboracion del Presupuesto y Plan Anualizado
de Caja.

17. Presentar y firmar los Estados financieros y Revelaciones,
conforme a las politicas contables establecidas por Educacién
Distrito Especial Santiago de Cali - SED.

18. Certificar estados financieros mensuales.

19. Preparar notas a los estados financieros segun lo establecidos
segun el procedimiento contable del régimen de contabilidad
publica y politicas contables.

20. Asesoramiento en parte Contable y Tributario.

21. Implementacién de normatividad vigente en lo que respecta a
cambios en materia tributaria y contable.

22. Actualizacion de Resoluciones de habilitacion de facturacion
electronica y documento soporte.

23. Gestionar informe financiero para presentar anualmente en la
rendicion a realizar a la Contraloria.

24. Realizar acompafiamiento en las visitas de seguimiento,
acompafamiento y control de la Secretaria de Educacion
Municipal.

25. Realizar acompafiamiento a las visitas realizadas por los
diferentes entes de control.

El valor total de la propuesta a precios totales es por de
pesos m/cte. $ Impuestos incluido (Nota. hay que especificar que esta
Incluido Impuestos, si es el caso).

Nota: No se aceptaran propuestas que estén expresadas en moneda diferente a la legal
colombiana.

Firma

Nombre o Razon Social del Oferente
Cedula o Nit

Nombre del Representante Legal:
Direccion

Teléfonos

Ciudad
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Santiago de Cali, __ de Abril de 2026

INVITACION PUBLICA — REGIMEN ESPECIAL N0.4143.010.26.07-2026
ANEXO2 (Formato guia para la presentacion de anexo 2)

MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA INVITACION
PUBLICA - 4143.010.26.07-2026

Sefores

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ
RECTORIA

Cali, Valle

ASUNTO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICO PARA APOYAR LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
DE COMERCIO SIMON RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD”

El  suscrito obrando en su calidad de
REPRESENTANTE LEGAL, en nombre y representacion de
con domicilio en LA CIUDAD de :
debidamente autorizado por la Junta de Socios (si es el caso), de conformidad con las
condiciones que se estipulan en los documentos de la invitacion a cotizarnos, someto a
consideracion de la INSTITUCION EDUCATIVA,, la siguiente propuesta para
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO
PARA APOYAR LA GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE
COMERCIO SIMON RODRIGUEZ EN EL AREA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD” y en caso de ser favorecido con la adjudicacion total, suscribiré el
contrato respectivo dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
notificacién de la adjudicacion, oblighndome a constituir las garantias exigidas en el
contrato.
Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

a) Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte
de la presente invitacion.

b) Que no nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para licitar o contratar consagradas en las disposiciones
contenidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, ni las establecidas en el
articulo 4 paragrafo 3 de la Ley 716 de 2001, articulo 5 de la Ley 828 de 2003,
articulo 66 de la Ley 863 de 2003 y demas disposiciones constitucionales y
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legales vigentes sobre la materia. Se recuerda al oferente que si esta incurso en

alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en
proceso de seleccion y debe abstenerse de formular oferta.
c) Que el régimen tributario al cual pertenecemos es

el

d) Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrase solo compromete a los

firmantes de esta carta.

e) Que nos comprometemos a ejecutar el contrato dentro de los términos previstos

en la invitacion.

f) Que el oferente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no es (somos)
deudor (es) moroso (s) del Estado de acuerdo con lo establecido en el paragrafo

3 del articulo 4 de la Ley 716 de 2001.

g) Que el oferente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no esta (n)
reportado (s) en el dltimo Boletin vigente a la fecha de presentacion de la oferta,

de responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.

h) Asi mismo, manifestamos que:

1. Que el valor total de la oferta incluye el IVA, y todos los impuestos, costos
directos e indirectos que su ejecucion conlleve, asi como el valor del trasporte y

seguro para la ubicacion en cada lugar que nos sea adjudicado.
El termino de validez de la oferta es de 60 DIAS
Que acepto (amos) la forma de pago prevista en la invitacion.

hwn

Que en el evento de adjudicacion, nos comprometemos a constituir las garantias

requeridas y a suscribir estas y aquellas dentro de los términos sefialados para

ello.

5. Que conozco (cemos) y acepto (amos) todas las especificaciones y condiciones
consignadas en los términos de referencia del presente proceso de seleccion y

los documentos que los aclaran o modifican.

6. Que entendemos que la oferta se ha presentado bajo la modalidad de prestacion
de servicios, o sea que hemos contemplados todos los elementos que se
necesitan para cumplir con el objeto del contrato, estén o no estén solicitados o

descritos en la presente invitacion.

Atentamente,

Firma

Nombre o Razén Social del Oferente
Cedula o Nit

Nombre del Representante Legal:
Direccion

Teléfonos

Ciudad
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